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0. MAL

@konomireglementet ska beskrive hovedreglene for den gkonomiske styring av kommunens
virksomhet. Det ska klargjere det ansvar politiske foraog administragonen har for sin
gkonomiske virksomhet. Det beskriver rettigheter og plikter som gjelder for bruk av budgettet, for
endringer i budgettet, for oppfalging av budgettet, og for delegering av myndighet.

Reglementet skal gi ragonell saksbehandling og koordinering. Plikten til & sarge for a malene for
virksomheten nasinnenfor budgettrammene understrekes.

@konomireglementet vedtas av kommunestyret.

1. SKONOMIPLAN

Kommunens plansysem bestér av kommuneplan, gkonomiplan og arsbudgett med tilherende
rapportering i &srapporten, samt periodiske rapporter i |gpet av aret.

@konomiplanen skal med utgangspunkt i dagens gkonomiske situagon og redistiske andag pa
framtidige inntekter og utgifter, ssalig vaare et instrument til hjelp for kommunen til:

afaoverskt over den gkonomiske handlefriheten

aforetaprioriteringer av ressursbruken pa ulike formd innenfor kommunelovens krav til
gkonomisk balanse.

Ved vedtak som medfarer vesentlige endringer for senere & i gkonomiplanperioden, skal
@konomiplanen oppdateres ogsa utenom den &lige rulleringen

2. ARSBUDSJETTET

2.1 Beskrivelse.

Bruken av midler i kommunen er fastlagt i budgettet. Endringer innenfor det vedtaite budgett kan
foretas av den som har dik rett, if@ge gjeldende reglement. Dersom det er behov for & ga utover
budsettet pa artsgrupper ska budgettendring ferst foretas.

Budsettet tilles opp pa artsgruppenivatilsvarende hovedoversikt driftsregnskap (jmfr. tabell
nedenfor), og for de enkelte ansvarsgrupper (resultatenheter) tilsvarende punkt 2.2 nedenfor.

Hovedoversikt -Kostra

Driftsinntekter

Brukerbetalinger

Andre salgs- og leieinntekter
Overfgringer med krav til motytelse
Rammetilskudd

Andre statlige overfgringer

Andre overfgringer

Skatt pa inntekt og formue
Eiendomsskatt

Andre direkte og indirekte skatter

Sum driftsinntekter
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Driftsutgifter

Lgnnsutgifter

Sosiale utgifter

Kjap av varer og tj som inngar i tj.produksjon
Kjgp av tjenester som erstatter tj.produksjon
Overfagringer

Avskrivninger

Fordelte utgifter

Sum driftsutgifter

Brutto driftsresultat

Finansinntekter

Renteinntekter, utbytte og eieruttak

Mottatte avdrag pa utlan

Sum eksterne finansinntekter
Finansutgifter

Renteutgifter, provisjoner og andre fin.utg.
Avdragsutgifter

utlan

Sum eksterne finansutgifter

Resultat eksterne finanstransaksjoner
Motpost avskrivninger

Netto driftsresultat

Interne finanstransaksjoner

Bruk av tidligere ars regnsk.m. mindreforbruk
Bruk av disposisjonsfond

Bruk av bundne fond

Bruk av likviditetsreserve

Sum bruk av avsetninger

Overfgrt til investeringsregnskapet

Dekning av tidligere ars regnsk.m. merforbruk
Avsetninger til disposisjonsfond

Avsetninger til bundne fond

Avsetninger til likviditetsreserven

Sum avsetninger

Regnskapsmessig mer/mindreforbruk

Investeringsbudsettet vedtas pa progektniva.

4 av 16



Levanger kommune — @konomireglement 2005 — forslag pr. 22.11.04

Driftsregnskapet og investeringsregnskapet sk fares pa artskonto med 4 siffer, ansvar med
sffer og funkgon/tjeneste med maksmum 4 sffer, i samsvar med forskrifter vedr. KOSTRA,

investeringsregnskapet i tillegg pa konteringsbegrepet progekt. Det offisiele regnskapet legges

4

fram med artsinndeling pd KOSTRA-funkgoner. (I Igpet av 2005 vil kontoplanen bli tilpasset felles

kontoplan innen | SK-samarbeidet, og vil derfor kunne bli noe forskjelig fra oppstillingen i dette

kapittel)

2.2 Resultatomrader

Levanger kommune har i 2005 fagende ansvarsgrupper (resultatomrader mm. )

Ansvarsgruppe
100
110
130
132
133
134
135
150
160
210
220
230
235
240
250
260
270
280
290
370
380
390
500
530
630
640
660
670
680

Navn

POLITISKE ORGANER
RADMANNEN M/ STAB
FELLESOMRADER
NZRINGSARBEIDE
NZRINGSMIDDELTILSYNET
KIRKER M.V.

KOMMUNESKOGEN
SERVICEKONTORET
INNVANDRERTJENESTEN

MULE / OKKENHAUG OPPVEKST
LEVANGER SKOLE

HALSAN / MOMARKA OPPVEKST
NESHEIM SKOLE

SKOGN BARNE- OG UNGDOMSSKOLE
EKNE/TUV OPPVEKST

ASEN OPPVEKST

YTTER@Y OPPVEKST

FROL OPPVEKST

NESSET UNGDOMSSKOLE

STAUPSHAUGEN VERKSTED/VOKSENOPPL.

DISTRIKT NORD
DISTRIKT S@R

KULTUR

FESTIVITETEN
DRIFT-ANLEGG

BYGG OG EIENDOM
VANN OG AVL@GP

VEG, PARK, PARKERING
BRANN OG FEIERVESEN
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800 SKATTER OG RAMMETILSKUDD
850 FINANSTRANSAKSJONER

3. ARSRAPPORT OG REGNSKAP

3.1 Posteringer i regnskapet

Regnskapet ska posteresi samsvar med den til en hver tid gieldende inndeling i artskontoplan,
ansvarsomrader og funksjoner. Posteringen skal skje fortlgpende og uten opphold for & sikre god
budsettkontroll. Jfr ogs de saarskilte bestemmel ser vedr. attestagon/anvisning

3.2 Kvartalsrapport for drifts- og investeringsregnskapet

Radmannen utarbeider tre ganger hvert ar en enkel gkonomisk rapport, pr. 31.mars, 30.,juni og
30.september, som belyser kommunens inntekter og utgifter i forhold til drets vedtatte budgett, samt
andre relevante madata.

3.3 Arsoppgjeret

Arsoppgjaret bestér av &rsregnskap og &rsberetning som utarbeides i henhold til gjeldende lover og
forkrifter, og til fastsatte tidsfrister. Arsoppgjarets behandling fager ogsa gjeldende regelverk.

3.4 Fullmakt til formannskapet

Formannskapet har fullmakt til & vedta delvis strykninger ndr det er ngdvendig ved
regnskagpsavd utningen.

4. BUDSJETTENDRINGER | LGPET AV ARET

4.1 Fullmakter til rAddmannen

Rédmannen har fullmakt til & overfere begp medlom artsgruppe O til 5, samt til & gke utgifter
tilsvarende gkte inntekter i artsgruppene 6 til 91 driftsbudgettet innen en ansvarsgruppe og mellom
de enkelte ansvarsgrupper, som fadge av organisagonsmessige tilpasninger .

Det delegerestil radmannen &innga bankavtder. Viderefar rédmannen fullmakt til inngd avtde om
rentevilkar/rentebindingsperiode ndr vedtak om laneopptak fordigger, samt velge langiver.

Budgettendringer ved bruk av fullmakt skal straks meldestil @konomiavdelingen som sender kopi til
revisor.

Formannskapet orienteres dessuten om bankavtaer.

5. AVSETNING TIL FOND OG BRUK AV FOND

Avsatning av ikke gremerkede midler til bruk i senere budgettar, er kun tillatt dersom det er
overskudd for kommunen, og det organ som ensker avsetningene har holdt seginnenfor Sn totde
budg ettramme.

Hovedregdlen er a avsetning og bruk av fondsmidler ska budsjetteres pa vanlig méte, jfr budsett og
regnskapsforskriftene.

Radmannen har fullmakt til & avsette udisponerte ikke gremerkede midler til disposigonsfond ved
regnskapsavd utningen, i henhold til budgett og regnskapsforskriftene.
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Samarbedsutvalgene i de respektive pleie- og omsorgsdistrikt disponerer de respektive gavekontoer
opplistet under sektor 2.5103. i Siste &'s avlagte balanseregnskap.

| investeringsbudgettet er det kun kommunestyret som kan gke rammene ved bruk av fondsmidler.

6. INVESTERINGER

6.1 Planlegging av investeringsoppgaver

Utgifter av investeringsmessig karakter skd faresi investeringsbudgjettet. Utgiften méafor akunne
bel astes investeringsregnskapet, ha en gkonomisk levetid pAminst 3 & og anskaffelseskost pa
minimum 50.000,- kr.

Fordag til investeringer ska legges fram til behandlingen i gkonomiplan og budgettet.
Budgettvedtaket i kommunestyret er klarsgnd for videre planlegging.

@konomiplanen framlegges pa et grovt detdjeringsniva Rammeplaner behandles paraldt med
budgett og inneholder detdjerte opplysninger. Etter ferdigbehandling av forprogekt, leggesdisseinn
i budgettet pa progektniva.

Investeringsoppgaver av vesentlig sterrel selkompleksitet skal utredes som et "forprogekt”.
Forprogektet ska inneholde teknisk beskrivelse, tomtevalg og arealbruk, situagonsplan, tegninger
som viser bygninger og anlegg, fremdriftsplan, driftskakyle og investeringsoverdag, og fordag til
vedtak om tilskudd/laneopptak der dette er i tréd med vedlagte finansieringsplan.
Investeringsoverdaget ska vaae spesifisart dik at byggeregnskapet kan faresi henhold til dette.
Sammen med en finansieringsplan og fordag til 1aneopptak utarbeidet av rédmannen, legges
forprogektet frem for behandling i kommunestyret. Forprog ektet behandles av formannskapet som
kan avgjare om saken skal sendestil kommunestyret.

Finanderingen ska vage skret dler paregnes sikret far et investeringsprogekt settesi gang.

Investeringsprogektene ska vagre gjenstand for I gpende vurdering, herunder om det har oppstétt
uforutsette forhold, om framdriftsplanene ber justeres, om kostnadsoverd aget marevideres, og om
den finansdle dekningen er tilstrekkelig.

For investeringene skd det arlig utarbeides egne progektregnskap som gar over progektets levetid
uavhengig av budgettermin.

6.2 Kontrahering, valg av anbyder

Det ska benyttes konkurranse i henhold til lov av 16.juli 1999 nr. 69 om offentlige anskaffel ser
(med forskrifter) far investeringsoppgaver beduttes iverksat.

Antagelse av anbud (valg av entreprengr) avgjeres av radmannen. Far kontrakt inngds skal det
fremlegges attest fra kommunekasserer/kemner om at ale skatte- og avgiftsrestanser er betdt, senest
ved anbudsfristens utlgp. Hovedentrepener er ansvarlig for attest i forhold til eventuelle
underleveranderer.

Alle firmaska ved egenerklaaing bekrefte at de har ¢ HM S-system som innfrir interkontroll-
forskriftene.

6.3 Igangsetting av investeringsoppgaver

Bygge- og anleggsarbeider kan settes igang nér evt. forprogekt er vedtatt, og det er gitt
underretning fra rédmannen om at finansieringen er i orden.
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For vedtatte investeringer og hvor finansieringen er ordnet, delegeres det til rédmannen & iverksette
de planlagte investeringer.

6.4 Omprioritering/tilleggsbevilgninger

Dersom det i forprogektet, eler senerei arbeldet viser seg at investeringen blir sterre enn
budgettert, skal kommunestyret behandle det, og vedta Omprioritering innen investeringsbudg ettet,
innen kommunestyrets vedtaite prioriteringer for innevagende &.

Formannskapet gis fullmakt til & styrke en post i investeringsbudsjettet ved tilsvarende redukgon i en
annen post i investeringsbudgettet. Forutsetningen er at dette kan gjares uten a finanseringsplanen
for de to postene sett under ett ma endres, og at endringen ikke gjeres paen dik méte a en
overskridelse av et kostnadsoverdag, som er vedtatt av kommunestyret, dekkes inn fer dette pa
forhdnd er fordagt kommunestyret til godkjenning. Disponering av merinntekter i
investeringsbudgettet foretas av kommunestyret.

6.5 Avslutning av investeringsoppgaver

Regnskapsavdutning ska skje snarest mulig etter at bygget/anlegget er ferdigdtilt og overtait av
kommunen. Regnskapsavd utningen ska normalt skje innen 6 mnd. etter at arbeidet er ferdig. Skulle
det pdgpe garantitid etter ferdiggtillelsen, gjelder 6-manedsregelen fra det tidspunkt garantiperioden
utlgper. Radmannen kan ved regnskapsavd utningen foredd bruk av eventuelle overskytende
midler/evt. ved overforbruk skissere dekningsmuligheter. Kommunestyret vedtar dik omdisponering/
oppdekning. For investeringeprosiekter skal det belastes byggelansrenter, lik den rentesats
kommunen ma betdei henhold til bankavtae/inngétte 1an. Byggeregnskap vedtas av det organ som
gaklarsgnd til oppstart.

7. OM ANVISNING, ATTESTASJON OG BESTILLING

7.1 Anvisning

Utbetdinger foretas av gk.enheten i Innherred Samkommune. Fer en dik utbetaling skjer, ska det
foreligge en anvisning, dvs. utbetaingsordre, fraden som har anvisningsmyndighet.

Anvisningsmyndigheten pa kommunens vegne tilligger rédmannen. R&dmannen kan pa sine vegne
delegere denne myndighet til andre, jfr dog begrensninger som fager av forskrifter.

Meding om delegering av anvisningsmyndighet som radmannen har gjort, ska gistil revisor og
gkonomiavdding.

Anvisninger ska gjelde utbetding til en person (firma), med angivelse av hvilken art, ansvar og
funkgon belgpet skal belastes.

Far anvisningsmyndigheten uteves, ma signaturpreven som inntasi fullmaktsbrevet vagre sendt inn til
gkonomiavdeling og digtriktsrevigon. Ved hver resultatenhet ska det foreligge en gourfart oversikt
over hvem som har myndighet til anvisning for enheten. Gjenpart av denne ska sendes
gkonomisekg onen som sarger for en samlet gourfart overskt til enhver tid. Kopi av denne
overskten sendestil revigonen ved endringer.

Ingen skd ha anvisningsmyndighet for egne regninger eler andre utbetainger til seg selv. | dike
tilfeller skal anvisningen foretas av neameste foresatte. Radmannens regninger anvises av ordfareren

Den anvisningsherettigede ska pase at:
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det ikke anvises uten at det er budgettdekning innen ansvarsomradet.

disponeringen av budgettmidliene er formdt, redt og gkonomisk i orden, jfr. forskrifter og
velledning for budgettoppstilling og regnskapsfaring i kommunen

attestagon og kontrall av regningen/fakturaen er foretatt av de personer som er tillagt denne
oppgaven

Dersom ikke ale betingd ser for anvisning fordigger, sk  anvisning nektes. Dersom utgiftene
dlerede er padratt, ma spersmadet om anvisning tas opp med radmannen.

Ved utbetaing av fast [ann benyttes stdende anvisning, ved bruk av persondmelding som sendes
| annssekg onen.

7.2 Bestillingsfullmakt/attestasjon
Som et ledd i den interne kontroll skal det s langt det er praktisk mulig skilles mellom:

person (er) med myndighet til 3 bedtille varer/tjenester og/dller attestagionsmyndighet
person (er) med anvisningsmyndighet

Anvisende myndighet har ansvar for & etablere en tilfredsstillende intern kontroll. Fakturaer/regninger
skal atesteres og anvises av forskjellige personer. Ved hver resultatenhet skal det foreligge en
gourfart overskt over hvem som har bestillingsfullmakt og attestag onsfullmakt som sender gourfart
overskt over fullmaktene til gkonomisekgonen.

Leder med anvisningsmyndighet avgjer hvem som her rett til & foreta bestillinger/innkjgp innen sitt
virkeomréde. Attestagion skal foretas far faktura anvises for betding

Den som har atestagonsfullmakt ska pase a varer/tjenester er mottatt, og at det er
overensstemmel se mellom fakturalregning og avtalt mengde og pris, samt at kontonummer og andre
data er riktig pafart. Den som har attestagonsfullmakt har ansvar for a timelister og lignende er
efterregnet og i h.h.t utfert arbeid og | samsvar med gjeldende tariffavtae. Bedtillingsmyndighet og
atestagonsmyndighet kan gistil samme person.

7.3 IT-utstyr

Kjgp av IT-utstyr som skd knyttestil morkommunens- og samkommunens nettverk skal
godkjennesav IT-ansvarlig i Innherred Samkommune far bestilling.

8. INNKJGPSREGLER

8.1 Generelt

Innkjep skal gjennomfares paen dik méte at kommunens totale gkonomiske interesser blir ivaretatt
best mulig. Mdsettingen er & kjgpe riktig varer og tjenester til riktig tid og riktig pris.

Vag av leverandar ska skje pa bakgrunn av ikke-diskriminerende og objektive utvel gelseskriterier.
Alletyper innkjgp skd fage lov 16.juli 1999 nr. 69 om offentlige anskaffelser (med tilharende
forskrifter). Innkjgpsavtaer kan inngas for egen kommune, i fellesskap med andre
Frostatingkommuner dler andre relevante samhandlingsparntere, for eksempel 1SK, N-T.
Fylkeskommune samt via Markedsplassen . tilsvarende. Da avtdenei diketilfeller er fundert pa
felles vurdering med andre, vil det for Levanger Kommunes del, vagre radmannen som avgjer og
inngdr avtale med de enkelte leverandarer.
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9. SALG AV VARER OG TJENESTER

9.1 Generelt

@konomiavddingen har utarbeidet en innfordringsmanua som gir generdle retningdinjer for
akonomisk internkontroll innenfor salgsomradet.

9.2 Oppdatering av vareregistre

ResUltatenhetene er selv ansvarlig for oppdatering av varer og priser pavarenei henhold til budgett
0g @konomireglemen.

9.3 Salg av materiell, utstyr og lignende

Utditt eler utjenlig materiell og utstyr skal utskiftes eller kasseres. Ved kassagon avgjere radmannen
om maeridllet dler utstyret er verdilgst, om det pa annen méte kan kommetil nytte eller om det skal
avhendes.

Kassart dler utskiftet materidl, utstyrsavfal og lignende ska, dersom det ikke med fordd kan
overfarestil annen kommuna virksomhet avhendes pa den for kommunen mest fordelaktige méte.
Unntak fradenne regel kan i saalige tilfelle gjares med samtykke fra radmannen.

Sdg skd vanligvis skje ved offentlig salg. Med samtykke frarédmannen, dler den han gir fullmakt,
kan salg ogsa skje ved underhandssalg. Ved sdg av kassert dler utskiftet utstyr og lignende samtidig
som nytt utstyr av samme dag anskaffes, bar undersakes om det ved byttehandel med
vedkommende leverandar kan oppnas gungtigere priser enn ved en av de forannevnte
frangangsméter. For avrig skd det ikke vaare anledning til & foreta byttehandel.

Far det treffes bestemmelse om salg, ma det vagre gjort sannsynlig at den paregnelige inntekt dekker
sdgsutgiftene. | motsait fal ska materidet dler utstyret tilintetgjares eller avhendes pa annen méte
med ming mulig utgift for kommunen.

Merinntektene blir & behandle i tréd med ekonomireglementets punkt 4.

10. Fullmakter - Innfordring

10.1 Generelt

Disse fullmaktene gjelder for dle privatrettdige krav og offentligrettdige krav hvor kommunen dene
er kreditor. For skatter og avgifter som Kemneren innfordrer gjelder egne fullmakter.

10.2 Regnskapsansvarlig - Vurdering av kortsiktige fordringer

| henhold til kommuneloven §24-2 skal regnskapsansvarlig ved &rsavdutning vurdere de kortsiktige
fordringene uavhengig av om de er avskrevet dler ikke.

10.3 Purregebyrer og erstatning for innkrevingskostnader

Gebyrer og erstatning for innkrevingskostnader er regulert gjennom inkassoloven av 13. Mai 1988
nr. 26. Kommunen ska fadge maksmumssatsene som til enhver tid gjelder. Gebyrene finnes gjengitt i
gebyrregulativ gppendix 23.
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10.4 Forsinkelsesrenter

Kommunen skd fadge maksmasatsene for foranke sesrenter som til enhver tid gjelder. Disseer |

dag fastsatt i forskrift om endring av forskrift av 18. Desember 1987 nr. 977 om rentegodtgjerde né&r
elgedomsskatt vert innbetalt for seint eller betdt attende og Lov av 17. Desember 1976 nr. 100: Lov
om renter ved foranka betaing.

Radmannen gis fullmakt til & fastsette minstebelgp for renteberegning samt ev. |gpedager.

10.5 Anlegge sgksmal

For &forenkle innfordringa gis rédmannen fullmakt til & anlegge seksmd i dle kurante saker. Med
kurante saker menes krav som anses rettmessige. | forbindel se med innfordringa skal kommunen
opptrei henhold til god inkassoskikk.

10.6 Begjeere utkastelse.

Rédmannen gis fullmakt til & begjaare utkastelse av |eieboere i kommunale |eligheter ndr det ikke
betdes hudeie,

10.7 Budgiving i forbindelse med tvangssalg/tvangsauksjon
Bare unntaksvis vil det vaare behov for a kommunen kjgper |gsare/fast eiendom.

Andeldaligheter, akgdeiligheter m.m selges som |@sare, men behandles etter reglene for fast
eiendom. Reglene for kjgp ved tvangssalg/-aukgon méa da praktiseres likt.

Rédmannen har fullmakt til agi bud.

10.8 Panteheftelser

Rédmannen gis fullmakt til & underskrive pa kommunens vegne pa nedvendige dokumenter der hvor
rédmannen har fullmakt til & overfare, vike dler frafdle pant eler hvor det foreligger vedtak fra
formannskapet om det samme.

Radmannen gis fullmakt til & dette dle heftelser (obligagoner/utleggsforretninger og skjeter) som er
innfridd.

Radmannen har fullmakt til & overfere pant dersom det godtgjares at det gis god/bedre sikkerhet

10.9 Prioritetsvikelser
Borettd ags-/andds-/akg el eligheter behandles etter regler for fast eiendom.

Losare

Kommunen har som hovedrege at det ikke skd vikes prioritet i Igsare. Radmannen kan unntaksvis
fatte vedtak om prioritetsvikel ser.

Fast eiendom

Radmannen har fullmakt til avike prioritet for kommunae heftelser. Det forutsettes at det er god
dekning for kommunens heftelser.

10.10 Pantefrafall
Rédmannen gis fullmakt til afrafale pant i lesare.
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Rédmannen gis fullmakt til &frafale pant pd kommunens vegne dersom red omsetningsverdi av
eiendommen viser seg ikke & gi dekning for kommunens krav.

Rédmannen gis fullmakt til & dette pant pa vegne av kommunen i forbindelse med parsdller dler
tomter som utskilles fra hovedeiendom og som far egne bruksnummer. Det forutsettes at verdien pa
parsdlen dler tomtama anses & vage liten i forhold til verdien pa hovedeiendommen og at den
gjenvagende eiendommen ma anses agi god dekning.

11. Fullmakter - Avskrivninger

11.1 innledning

I henhold til reviderte forskrifter for kommunale budgett og regnskap av 27.10.1993 § 7 pkt. 3.4
skal kommunen utarbeide retningdinjer for ndr fordringer skal kunne avskrivesi bal anseregnskapet.
Med fordringer forstas her kortsiktige fordringer som f.eks. eiendomsavgifter, barnehagekontingent,
tekniske gebyrer, utlee, hjemmehjelp.

NB! Avskrivninger som nevnt her gjelder ikke skatter og avgifter som Kemnereni ISK innfordrer.
Levanger kommune har ogsa retningdinjer for avskrivning av videreutlan (etablerings- og
utbedringdan) og sosidlan.

N&r det gjelder avskrivning av kortsiktige fordringer, ska belastningen (tapet) fares der inntekten
tidligere er inntektsfart, men pa en egen utgiftsart.

| begrepet avskrivning ligger a man regnskapamessig avskriver belgpet, men at innfordringen ikke
avduttes. Dette med henblikk pa at debitors gkonomiske situagon kan endre seg over tid. Flereav
disse sakene blir av den grunn overfart til langtidsovervakning. Noen av kravene kan og maman
dette, eksempelvis ved gjeldsordning giennom namsretten og der det synes helt klart at debitor er
varig ute av stand til a betjene gielden. Ved detting avskrives belgpet og innfordringen avd uttes.
Debitor gjares kjent med dette.

11.2 Forutsetninger for avskriving

Kortsktigefordringer
Reguleres av budgett og regnskapsforskriftenes § 7 pkt. 3.4 av 27.10.93:

Avskrivninger kan giennomfares ved hvert kvarta sregnskap og ved regnskapsavd utningen hvert &.
Dersom det ikke er budgettmessig dekning ma det budsettendring til.

N&r vi bruker benevne sen «sak» sdmener vi en ubetdlt fordring.
Saker forsgkt innfordret - Resultat avskriving

Saker som er forsgkt innfordret uten resultat skal avskrives. Ved bedutning om avskriving ska det
visestil tiltak som er gjennomfert. Ut fra skjenn/interne retningdinjer ska det beduttes om sak ska

legges il overvaking.
Saker som ender opp med konkurs, akkord
N&r konkurs er dpnaav skifteretten skal normalt hele bel gpet kommunen har til gode, avskrives.

Innfordringen av bel gpet ska ikke stanses, men falges opp. Samme regler skal gjelde nar
akkordforhandlinger innledes.
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Radmannen ska vaae kommunens representant overfor namsretten nar det gjelder kortsiktige
fordringer. Hvem som representerer avtaesinternt i hver sak.

Saker som er foreldet

Med en gang en sak er forelda ska den avskrives og dettes. Dersom saken ikke er forsakt
innfordret skal det redegjares for hvorfor.

Saker under gjeldsordningdoven

| saker hvor det er innledet gjeldsforhandlinger ved Namsretten ska avskrivninger skje n&r
forhandlingene er avdutta og kjennd se avsagt.

Radmannen ska vaae kommunens representant overfor namsretten nar det gjelder kortsiktige
fordringer. Radmannen har ansvar for & fage opp saker i tilfelle midighold eller endring av
gjeldsordninga.

Saker hvor det inngas avtaler om delvis detting av gjeld
Primaat skal dike avtder farst inngas etter at kravet har veat forsgkt innfordret.
Saker som ikke er forsgkt innfordret - Vurdering/skjann

Hovedregd er at samtlige saker ska sgkes innfordret. Saker som blir overlatt til skjann kan lett fare
il ulik saksbehandling.

Regnskapsforskriftenes 87 pkt. 3.4 doner mulighet for & kunne avskrive fordringer i
bevilgningsregnskapet uten at det er giennomfert tvangsnnfordring.

Det skal legges ett strengt skjenn til grunn. Falgende eksempler for avskriving pa dette grunnlag kan
vage

Det har nylig vaat avholdt en utleggsforretning hos skyldner med resultat «intet til utlegg.

Det har innen en periode pa tre maneder mottait saker frainkasso med negativt resultat der saken
ble fored &t avskrevet

Ved kjennskap til at Skyldners gkonomi er svaat vanskelig, og at tidligere saker har resultert i
sosdlan dler bidrag

Det er registrert betalingsanmerkninger pa debitor Siste 6 maneder og krav fortsatt ikke er
oppgjort.
Vedtak om avskriving ska begrunnes.

VIDEREUTLAN
Videreutlan forsakt innfordret - Resultat avskriving
Midigholdte Ianeterminer skd innfordres.

Det er et overordnama for kommunen a |antakerne sa langt som mulig ska kunne beholde
boligene sne. | detilfellene tvangsnnfordring har vaat forsgkt uten resultet, dler

undersegkel ser/oppsek viser a det ikke er gkonomisk betjeningsevne verken pa kort dler lang sikt,
anbefdes avskriving/overvaking.

Videreutldn som ender opp med konkurs, akkord

N&r konkurs formelt er dpnet av skifteretten, ska normalt hele bel gpet kommunen har tilgode
avskrives. Innfordringen av bel gpet skal ikke stanses, men falges opp.
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Videreutlan som er foreldet

Straks et 1an dler en restanse er foreldet ska den avskrives og dettes.
Dersom sak ikke er forsgkt innfordret, ska dette begrunnes.
Videreutlan under gjeldsordningsloven

| 1&nesaker der det er innledet gjeldsforhandling ved namsretten, ska avskriving skje nar
forhandlingene er avdutta og resultatet klart.

Radmannen samordner og representerer kommunen overfor namsretten. Radmannen har ansvar for
afdge opp saker i tilfele midighold dler endring av gjeldsordninga.

Videreutlan i utenomr ettdige gjeldsforhandlinger

Utenomrettdige gjiddsforhandlinger fdger i det vesentliggte pringppenei gjeldsordningdoven.
Radmannen ma godta forholdsmessig dekning av sitt tilgodehavende, dividende.

Der dividende godkjennes skd dle kreditorene vaare omfatta av betalingsordningen. Tilgodehavende
som ikke dekkes av et dividendeoppgjer, avskrives ikke straks fordi det erfaringsmessg er
endringer i dike avtaer. Tilgodehavende fares pa «Bak-konto» og skal ikke renteberegnes.
Radmannen har ansvar for afage opp om avtaen overholdes.

Nér avtalen er overholdt, dettes tilgodehavende som det ikke er dekning for.
Videreutlan hvor det inngas avtaler om delvis detting av gjeld
Som hovedregel ska dik avtae farst inngas etter at saken har veat forsgkt innfordret.

Avtde skjer pa grunnlag av gkonomiske dokumenterte opplysninger og vurderinger, samt
soksrelatert kjennskap til 1anekundens forhold for evrig.

Avtde om delvis detting av gjeld skd knyttestil a avtaen overholdes. Det bel gp som avtales dettet,
avskrivesikke straks fordi det erfaringsmessig er endringer i dike avtder. Belgpet fares pa «bak-
konto» og bel gpet renteberegnes ikke.

Radmannen har ansvar for & f@lge opp om avtaen overholdes. N&r avtaer er overholdt dettes det
avtalte belgp.

Videreutlan som ikke er forsgkt innfordret - Vurdering/skjenn
Hovedregd er at 1anesak som er midigholdt ska sendestil inkasso.

Det kan likevel avskrives |an uten foregdende inkasso i visse typer saker der gkonomisk status og
prognose er synliggjort. Det ska legges strengt skjann til grunn ved avskriving pa dette grunnlaget.

Unntak for bel gpsbegrensningen er saker der:
[antaker har emigrert
|antaker er ded
det vurderes nadvendig at lantaker far bo i boligen f.eks. pa grunn av funkgonshemming.

14 av 16



Levanger kommune — @konomireglement 2005 — forslag pr. 22.11.04

SOSIALLAN (ADMINISTRERESAV ENHET HELSE-REHAB | INNHERRED
SAM KOMMUNE, 1SK)

Hovedregd er at sskene sendestil innfordring for vurdering om inndrivelse dler avskriving.
Regler for saker som kan avskrivesfer tyngreinnfordring iverksettes
Avskriving kan kje:
1. | forbindelse med forhandlinger ved utenomrettdige gjeldsforhandlinger
2. Lantaker er varig ute av stand til & betjene lanet
3. N& soside vurderinger i henhold til lov om soside tjenester tilSer dette.
4. Saker under gjeldsordningdoven der namsretten har avsagt en kjennedse.
5. Avtder med skyldner om delvis detting av gjed.
6. Andre ssker hvor tyngre innfordring er forsekt.
Regler for saker som kan avskrives etter innfordring
Avskriving kan kje:
Etter samme regler som for pkt. 1 - 4 nevnt ovenfor.

Det kan inngas nedbetaingsavtaler med Iantaker. Overholdes ikke avtdene forfdler hde lanet il
betding. Det vurderes om det er grunnlag for & gjennomfere en dekning av kravet gjennom
namsmannen. Om dette ikke er tilfelle ma hele 1anebel gpet avskrives.

11.3 Delegering
Deegagonsmyndigheten vil bli utevet av rddmannen. R&dmannen kan delegere videre.

Hovedregel er at debitor skal betale pd gpte renter og gebyrer i forbindelse med innfordringen.
Begpene ska kun avskrivesi detilfeler der hvor kommunen har gjort feil, og der en dik ettergivelse
er ngdvendig for & kunne inndrive et opprinnelige krav.

Kortsiktige fordringer

Omréde Delegasjon

Saker som er konstatert Rédmannen

uerholdelige - Forsgkt

innfordret/tvangsinndrevet

Saker som ender opp med Konkurs: R&dmannen

konkurs/Akkord Akkord: R&dmannen fullmakt til delvis avskriving av kravet .
Saker som er foreldet Radmannen. Dok. av arsak til foreldelse.

Saker under Gjeldsordningdoven | Radmannen.

Saker hvor detinngdsavteom | Radmannen.
delvis detting av gjelden

Saker hvor tvangsnnfordring Hovedregd er a dle krav skd innfordres. Radmannen gis
ikke er giennomfart - Rédmannens | fullmakt til & avskrive.
vurdering/skjenn
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Det vurderes avskrivninger hvert kvarta og foretatte avskrivninger rapporteres.

Videreutlan

Omrade Delegasjon

Saker som er kongtatert R&dmannen avskriver.
uerholddige - Forsgkt

innfordret/tvangsinndrevet

Saker som er foreldet R&dmannen.

Saker under Gjeldsordningdoven | Samordnes med boligkontoret. Avskrives av Radmannen.

Utenomrettdige gieldsforhandlinger | Samordnes med boligkontoret. Avskrives av R&dmannen.

Saker hvor det inngds avtdle om Samarbeid med boligkontoret. Avskrives av R&dmannen.
delvis detting av gjelden

Saker hvor tvangsinnfordring Avskrives av Radmannen.
ikke er gjennomfart - Radmannens
vurdering/skjenn

Ettergivelse av pdgpne renter og gebyrer i forbindelse med innfordringa fdger reglene for kortsiktige
fordringer.

Det vurderes avskrivninger hvert kvarta og foretatte avskrivninger rapporteres.
Sosiallan

Radmannen har ansvar for fagende:

1. Avskriving av |2n

2. Avtde om nye avbetdingsordninger

Ettergivelse av pdgpne renter og gebyrer i forbindelse med innfordring falger reglene for kortsiktige
fordringer.

Det vurderes avskrivninger hvert kvartd og foretatte avskrivninger rgpporteres.

12. INTERNKONTROLL

Intern kontroll ska skre a kommunen n&r de formd og ma settinger som er sat - bade pa
overordnet nivaog for de ulike aktiviteter. En effektiv kontroll er til stede nd&r ledelsen styrer
systemene paen dik méte a det gir rimelig sikkerhet for at disse formd og masettinger nés.

Aktiviteter som er vesentlige i forbindelse med gkonomisk kontroll, er bl.a.:
budgettering og regnskapsfaring, herunder rutiner for 1T-baserte informag onssystemer
inn og utbetainger
kunde- og leverandarreskontro, herunder fakturerings- og betdingsrutiner
oppbevaring og makulering av regnskapsmateride
bedtilling og rekvirering av varer og tjenester, og attestagon og anvisning.
etablere en tilfredsstillende arbeidsdeling

Utarbeidende rutiner ska dokumenteres og vagre gjenstand for | gpende oppfaging.

16 av 16



